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Ustav vyskumu socidlnej komunikacie Slovenskej akadémie vied
Smernica riaditel’ky Ustavu socidlnej komunikicie SAV o finanénej kontrole a audite

Riaditel’ka Ustavu socidlnej komunikdcie

Slovenskej akadémie vied v Bratislave (dalej
UVSK SAV)

s cielom

zabezpecit' dodrziavanie zdkona 357/2015 Z. z. a vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie vydala 1. 1. 2019 tito smernicu.

1. UCEL

Smernica UVSK SAV o finanénej kontrole a audite (d’alej smernica) uréuje zdkladné
pravidld, ciele a spdsob vykondvania finanénej kontroly a auditu v UVSK  SAV ako
organizicii verejnej Spravy.

Smernica je vypracovand v stlade so zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej zdkon).

2. OBLAST PLATNOSTI

Smernica je zdvdznd pre vSetkych zamestnancov UVSK

SAV a za jej dodrziavanie
zodpoveda Statutdr organizdcie, ako aj kazdy zamestnanec v rozsahu, vyplyvajicom z

jeho zadlenenia v organizaénej S§truktire UVSK SAV.
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3. CIEL

Cielom smernice je upravit sposob vykonu financnej kontroly, zabezpecit' dodrZiavanie
postupov finan¢nej kontroly a navrhnit sankcie za nevykonanie financ¢nej kontroly,

alebo za jej vykonanie v rozpore s ustanoveniami zdkona.

4. POJMY

a) finanénym riadenim je suhrn postupov organu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom  pldnovani, rozpoctovani, pouZiti, poskytovani, tuctovani, vykaznictve
verejnych financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne,

v 2

ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financif,

b) financnou kontrolou je sthrn cinnosti zabezpecujicich overovanie hospodérnosti,
efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti finanénych operdcii alebo ich casti pred ich
uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zuctovania,

dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych opericii alebo ich Casti,

c¢) auditom je sihrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich, uistovacich
a konzultacnych c¢innosti zameranych na zdokonalovanie riadiacich a kontrolnych

procesov so zohl'adnenim medzinarodne uznavanych auditorskych Standardov,

d) financnou operdciou alebo jej Castou je prijem, poskytnutie alebo pouZitie verejnych

financii, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

e) verejnymi financiami s finanéné prostriedky poskytnuté zo SR, finanéné prostriedky zo
zahraniCia poskytnuté na zdklade medzindrodnych zmldv, ktorymi je Slovenska
republika viazand, finan¢né prostriedky z rozpoctov Clenskych Statov Eurdpskej tnie a

finan¢né prostriedky z rozpoctov inych Stitov ako clenskych Stitov Eurdpskej tunie
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uréené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej tunie; verejnymi
financiami sd aj vlastné finan¢né prostriedky, osoby ur¢ené na financovanie programov
realizovanych na zdklade medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenskd republika

viazand, alebo urcené na spolufinancovanie programov Eurépskej tnie,

f) orgdnom verejnej spravy je subjekt verejnej spravy a pravnickd osoba, prostrednictvom

ktorej sa poskytuji verejné financie,

g) oprdvnenou osobou je orgin verejnej spravy, ak vykondva administrativnu finan¢nu
kontrolu alebo finan¢nud kontrolu na mieste, spravca kapitoly Statneho rozpoctu, ak vykondva
vnutorny audit alebo Ministerstvo financii Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo

financii*), Urad vladneho auditu, alebo in4 pravnicka osoba, ak vykondva vladny auditu,

h) povinnou osobou je organ verejnej spravy, jeho vnitorny organizacny utvar a osoba, ak sa
u nich vykondva alebo sa md vykonat administrativna finan¢nd kontrola, finan¢na

kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit,

1) prizvanou osobou je zamestnanec iného orgdnu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec aind fyzickd osoba, ak ich orgdn verejnej spravy prizval na vykonanie

administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

J) zamestnancom je fyzickd osoba v pracovhom pomere alebo v obdobnom pracovnom

vzt'ahu,
k) auditujicim orgdnom je ministerstvo financii a Urad vlddneho auditu,

1) hospodédrnostou je vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie

tovarov, prac a sluzieb v spravnom Case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,
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m) efektivnostou je najvyhodnej$i vzdjomny pomer medzi pouZitymi verejnymi

financiami a dosiahnutymi vysledkami,

n) ucinnostou je plnenie uréenych cielov a dosahovanie pldnovanych vysledkov

vzhl'adom na pouzité verejné financie,

0) ucelnostou je vztah medzi urenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutocnym
ucelom ich pouZzitia,

p) riadenim rizik je opakujuci sa proces navzdjom previazanych cinnosti, ktorych
cielom je riadit potencidlny vznik rizika, teda obmedzit" pravdepodobnost’ vyskytu rizika
alebo znizit’ jeho vplyv s cielom predchddzat nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym

javom v Cinnosti orgdnu verejnej spravy a zamedzit vzniku nezrovnalosti a podvodom,

q) rizikom je pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie

urcenych ciel'ov a uloh,

r) osobou je pravnicka osoba a fyzickd osoba.

5. FINANCNA KONTROLA

Finan¢na kontrola sa vykondva ako:

a) zakladna finan¢na kontrola,

b) administrativna finan¢na kontrola,

¢) finan¢na kontrola na mieste.
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5.1 Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma:

a) dodrZiavanie hospoddrnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri hospodédreni s

verejnymi financiami a realizécii financ¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu,

c¢) dodrZiavanie zdkona 357/2015 Z. z., vSeobecne zavidznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmldv, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné
prostriedky zo zahrani¢ia, rozhodnuti vydanych na zdklade osobitnych predpisov, alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmliv,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,

f) spravnost a preukdzatelnost vykondvania financnej operdcie alebo jej cCasti,

spolahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve UVSK SAV,

h) predchddzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vCasné a spolahlivé informovanie Statutirneho orgdnu verejnej spravy o udrovni

hospodarenia s verejnymi financiami a o vykondvanych finan¢nych operdciach alebo ich

Castiach,
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J) overovanie plnenia opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych administrativnou

finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na odstrdnenie pricin ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti suvisiacich s financnou opericiou alebo jej Castou a

finanénym riadenim.

UVSK SAV finanénou kontrolou overuje povahu kazdej finanénej operdcie alebo jej Casti,

jej sulad s:

a) rozpoctom na prisluSny rozpoctovy rok,

b) rozpo¢tom na dva rozpoc¢tové roky nasledujiice po rozpoctovom roku podl'a pismena a), ak
financovanie finan¢nej operdcie alebo jej Casti neskon¢i v prisluSnom rozpoc¢tovom roku a
ide o realiz4ciu verejného obstardvania,

c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné
prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami, ktoré uzatvoril UVSK SAV

e) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

f) vndtornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

6. ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

V podmienkach UVSK SAV sa vykondva zakladn4 finanénd kontrola.
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V zmysle § 7 ods. 2 zdkona 357/2015 vykondva zdkladnd finanénu kontrolu Statutdrny
orgdn (riaditel’/ka) alebo nim urceny vedici zamestnanec (zastupca riaditel'a/ky resp. vedecka
tajomnicka) a povereni zamestnanci zodpovedni za rozpocet, verejné obstardvanie,
spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podl'a povahy finan¢nej operdcie alebo
jej Casti zrozhodnutia 3tatutirneho organu (riaditela/ky) UVSK SAV ako orgdnu verejnej

Spravy.

Zikladnou finanénou kontrolou je povereny zamestnanec UVSK ~ SAV povinny
overovat' vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nost’ami uvedenymi
v § 6 ods. 4 Z. z. na prislusSnych stupnoch riadenia.

ZODPOVEDNOST ZAMESTNANCOV ZA VYKON ZAKLADNE]J FINANCNE]

KONTROLY

6.1 Riaditel’ka UVSK SAV zodpoveda za:

- zabezpeCenie vylicenia zdsahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov

vykondvajucich finan¢nu kontrolu,

- vytvorenie, zachovédvanie a rozvijanie systému financného riadenia,

- prijatie opatreni na ndpravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a na
odstranenie pri¢in ich vzniku, urCenie zamestnancov za nedostatky zistené finan¢nou

kontrolou a uplatnenie opatreni voc¢i nim.
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6.2 Povereni zamestnanci UVSK SAYV sii zodpovedni za:

- vytvorenie, dodrZiavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia zabezpecujiceho
dodrZiavanie osobitnych predpisov, hospodarnost, efektivnost, ucinnost a tucelnost
pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami a pri inych cinnostiach, ktoré suvisia s

vynakladanim finanénych prostriedkov z verejnych zdrojov,

- vykondvanie zdkladnej financ¢nej kontroly, ¢i financnd operdcia je v silade s

rozpoctom organizicie,

- pripravu a realizdciu finan¢nych operdcii tak, aby bola dodrzand zdsada
hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a icelnosti pri hospodéreni s finanénymi prostriedkami

a majetkom,

- zabezpeCenie pripravy a realizicie finan¢nych operacii v sulade so schvilenym

rozpoCtom, vratane verejného obstardvania tovarov a sluzieb.

6.3 Zamestnanci, ktori vykondvaju zédkladnud finan¢ni kontrolu potvrdzuji na doklade
stivisiacom s financnou operéciou alebo jej ast'ou silad so skutocnostami uvedenymi v § 6
ods. 4 ato uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, ddtumu vykonania zdkladnej
finan¢nej kontroly a vyjadrenia, ¢i je, alebo nie je moZné financni operdciu alebo jej
Cast vykonat, v nej pokracovat’ alebo vymdhat poskytnuté plnenie, ak sa financéna

operdcia alebo jej Cast’ uz vykonala (Priloha ¢. 1. Kryci list).

Zamestnanci zodpovedaju za jej sulad so vSetkymi ustanoveniami tejto smernice a v
pripade, Ze organizacii vznikne jeho chybnym postupom Skoda (napr. pri ndslednej financ¢ne;j
kontrole, orgdny kontroly predpiSu odvod prostriedkov do S$titneho rozpoctu podla §
31 zék. ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlich v plathom zneni) bude
zamestnanec povinny nahradit’ organizdcii Skodu v silade s prisluSnymi ustanoveniami

Zakonnika prace, ale zaroveit mu moZe byt udelend pokuta do 3 000 €.
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6.4 Zamestnancov na vykonanie zakladnej finanénej kontroly poveruje riaditel UVSK
SAV  (Priloha ¢. 2 Podpisové vzory zamestnancov poverenych zdkladnou finan¢nou

kontrolou).

7. ZABEZPECENIE VYKONAVANIA ZAKLADNE]J FINANCNEJ KONTROLY

Zékladnd finan¢nd kontrola v etape pripravy finan¢nej operdcie je kontrola do
podpisania zmluvy a objedndvky. Je zamerand na oblast rozpoctovania, verejného

obstardvania, uzatvdarania zmluv alebo inych ukonov majetkovej povahy.

Zékladna finan¢nd kontrola v etape realizacie financnej operacie je kontrola v etape realizcie
formou dhrady vydavku. Je zamerand na oblast’ plnenia na zdklade uzatvorenych zmliv a

objednavok.

Finan¢nou operaciou je prijem alebo vydaj verejnych prostriedkov v hotovosti alebo

bezhotovostne, pravny ukon alebo iny vykon majetkovej povahy.

Vykondvanie zdkladnej finan¢nej kontroly potvrdzuje povereny zamestnanec na doklade
sivisiacom s pripravovanou finanénou operdciou uvedenim svojho mena a priezviska,
podpisu, didtumu vykonania financnej kontroly. Povereny zamestnanec overuje
hospodédrnost, efektivnost, ucinnost a ucelnost, ako aj to, i pripravovand, resp.

realizovand finan¢nd operdcia je alebo nie je

- hospodérna, efektivna, i¢innd a ucelnd a ¢i je v sulade so schvdlenym rozpoctom na

prisluSny rozpoctovy rok,

- resp. s osobitnymi predpismi, ktorymi sd napr. zdkon ¢. 523/2004 Z. z., zédkon ¢.

25/2006 Z. z.,

- zékon 431/2002 Z. z., Zdkon 311/2001 Z. z. a pod.
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Objednavky

- Faktiry

Preddavky a vyuctovanie pracovnych ciest

Vydavky zo socidlneho fondu
Dohody o vykonani price
Dohoda o pracovnej ¢innosti
Dohoda o brigddnickej préci Studenta
Zuctovanie stravnych listkov - zraZky zamestnancov

Pracovné zmluvy, vritane ich dodatkov

Platobné dekréty a odmeny

Vypocet miezd a odvodov do poistovni

Qs+421 2/5477 5683

v pripade verejného obstardvania (okrem zdkazky s nizkou hodnotou) musi byt
finan¢nd operacia overend na nasledujice dva rozpoctové roky.

7.1 Ukony v oblasti rozpoctovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmlav, napr.:
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- Odstupné a odchodné

- Evidencia dochadzky
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Vykonanie zdkladnej financ¢nej kontroly sa vztahuje na tieto financné opericie a

typy zmliv, vratane dodatkov k zmluvdam, na dodavku tovaru, préac a sluzieb napr:

- Objednévka na tovary a sluzby

- Objednévka na drobny ndkup

- Zmluva o dielo

- Dodavatel'ska zmluva

- Kupna zmluva

- Zmluva o prevode spravy majetku

- Poistné zmluvy

- Zmluva o ngjme

- Zmluvy o spolupréci pri organizovani podujati, vydadvani kniznych publikacii

- Zmluva o poskytnuti NFP ( pri prostriedkoch EU) .

Qs+421 2/5477 5683
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Za uvedené financ¢né operdcie t. j. objedndvky a uvedené typy zmldv, vritane dodatkov k

zmluvdm, na dodédvku tovaru, prac a sluZieb je na zdkladnu finan¢nud kontrolu:

poverend osoba: Ing. Gabriela Galbava podpis:
zastupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka podpis:
Statutdrny organ: Mgr. Barbara Lasticova ,PhD. podpis:
zastupca Statutarneho organu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.  podpis:

Pozri bod a), b), ¢), e), f) g) Kryci list — zdkladnd finan¢nd kontrola v zmysle zdkona ¢.

35712015 Z. z.

Za vykondvanie zdkladnej finan¢nej kontroly suvisiacej s finanénymi operaciami typu
objednavky, faktiry, preddavky a vyuctovanie pracovnych ciest, vydavky zo socidlneho
fondu, dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody o brigddnickej praci

Studenta, odstupné a odchodné,

poverena osoba: Ing. Gabriela Galbava podpis:
zastupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka podpis:
Statutdrny organ: Mgr. Barbara Lasticova ,PhD. podpis:
zastupca Statutarneho organu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.  podpis:

Pozri bod a) , ¢) Kryci list — zdkladnd finan¢né kontrola v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z.
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Za zuctovanie stravnych listkov je za zakladnu finan¢nu kontrolu:

poverend osoba: Ing. Gabriela Galbava podpis:
zastupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka podpis:
Statutarny organ: Mgr. Barbara Lasticova ,PhD. podpis:
zastupca Statutarneho organu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.  podpis:

Pozri bod a), ¢) a g) Kryci list — zdkladnd finan¢na kontrola v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z.

Z.

Pracovné zmluvy, vratane ich dodatkov, platobné dekréty a odmeny, dohody o vykonani
prace, dohody o pracovnej cinnosti, dohody o brigddnickej praci Studenta, odstupné a

odchodné, evidencia dochddzky overuje zdkladnou financnou kontrolou:

poverena osoba: Ing. Gabriela Galbava podpis:
zastupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka podpis:
Statutarny organ: Mgr. Barbara Lasticova ,PhD. podpis:
zastupca Statutarneho organu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.  podpis:

Pozri bod a), ¢) Kryci list — zdkladna finan¢né kontrola v zmysle zédkona ¢. 357/2015 Z. z.
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Vypocet miezd a odvodov do poistovni overuje zdkladnou finan¢nou Kkontrolou:
poverend osoba: Mgr. Barbara Lasticova, PhD.,

zastupkynou poverenej osoby je: Ing. Gabriela Galbava

Pozri bod a), ¢) Kryci list — zdkladna finan¢nd kontrola v zmysle zdkona €. 357/2015 Z. z

7.2 kaony majetkovej povahy, napr.:

Prijemky
- Vydajky
Zarad’'ovanie a vyrad’ovanie majetku
Doklady o ocenovani majetku
Doklady o inventarizacii
Likvidovanie majetku

Vymadhanie $kdd na majetku

Za uvedené financné operécie, t. j. ikony majetkovej povahy uvedené v bode 7.1, je
za zékladni finan¢nu kontrolu:

poverena osoba: Ing. Gabriela Galbava

podpis:
zastupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka podpis:
Statutarny organ: Mgr. Barbara LaSticova ,PhD. podpis:

zastupca Statutdrneho orgénu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.  podpis:

Ustav vyskumu socidlnej komunikacie SAV / Institute for Research in Social Communication SAS

Dubravska cesta 9, 841 04 Bratislava 4, Slovenska republika / 1€O: 00679917 DIC: 2021346085
Rst421 2/5477 5683 B kvsbk@savba.sk & www.kvsbk.sav.sk



Ustav vyskumu socidlnej komunikacie Slovenskej akadémie vied

Pozri bod a), ¢) Kryci list — zédkladna finan¢na kontrola v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z.

8. NEDOSTATKY ZISTENE PRI VYKONE ZAKLADNEJ FINANCNE]

KONTROLY

1. Ak zamestnanec zisti, Ze financnd operdcia alebo jej Cast’ nie je v stlade so
zakonom a touto Smernicou, vypracuje zdznam zo zdkladnej financnej kontroly, v
ktorom uvedie zistené skutoCnosti, datum, titul, meno, priezvisko, funkciu a
podpis a odovzdd ho veddcemu organizaéného dtvaru, alebo priamo riaditel’ke UVSK

SAV

2. Finan¢nd operdciu alebo jej cast moZzno realizovat az po odstrdneni nedostatkov

zistenych zdkladnou finan¢nou kontrolou.

3. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje

a) objektivny stav kontrolovanych skutoc¢nosti a ich stlad s osobitnymi predpismi podl'a
zdkona, internymi predpismi UVSK  SAV, uzatvorenymi zmluvami, medzinirodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazand a na zdklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuji prostriedky zo zahranicia, rozhodnutiami vydanymi podla osobitnych
predpisov so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ti¢innosti a icelnosti

pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami,

b) dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrZanie podmienok

ich pouZitia,

4. Finan¢nu opericiu alebo jej ¢ast’ nemozno vykonat’ alebo v nej pokracovat’, ak finan¢na
operacia alebo jej Cast’ nie su v stlade so skutocnostami uréenymi zdkonom. Finan¢nui
operaciu alebo jej cast mozno realizovat’ aZ po odstraneni nedostatkov zistenych zdkladnou

kontrolou alebo po prijati uc¢innych ndpravnych opatreni.
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5. Na vykonanie zdkladnej financnej kontroly modZe orgdn verejnej spravy prizvat
zamestnancov inych orgdnov verejnej spravy alebo inych pravnickych osob alebo fyzické
osoby s ich sihlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou finan¢nej operacie alebo jej
Zasti. Ugast’ prizvanych oséb na zékladnej finanénej kontrole sa povaZuje za iny tikon vo

vSeobecnom z4ujme.

6. Podozrenie z trestnej cCinnosti si zamestnanci vykondvajuci zdkladni financénid
kontrolu povinni ozndmit orgdnom c¢innym Vv trestnom konani a iné skutoCnosti

organom prislusSnym podla osobitnych predpisov.

7. Ustanovenie bodu 6 tohto Clanku sa nepouzije v pripadoch odstraiiovania ddsledkov
prevadzkovych  havdrii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zdujme predchiddzania d’alsim Skoddm na

majetku.

8. Ak sa na zdklade zdverov zdkladnej finan¢nej kontroly md zacat' konanie podla
osobitného predpisu, k podaniu sa priloZia potrebné prilohy, ktoré tvoria informécie, doklady

a iné podklady vztahujuice sa k nedostatkom zistenym zakladnou finan¢nou kontrolou.
9. ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA
1. Administrativnu finan¢nd kontrolu vykondvaji povereni veduci organizacnych
utvarov/organizacnych zloziek jednotlivych sucasti SAV.
Administrativnu  kontrolu kontrolovanej osoby v UVSK SAV sd oprévneni

vykonat zamestnanci orgdnu verejnej spravy, ktory UVSK ~ SAV poskytol alebo md

poskytnut’ verejné prostriedky.
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2. Prdva a povinnosti

zamestnancov orgidnu verejnej spravy, ktori vykondvaju
administrativnu  kontrolu kontrolovanej osoby, st uvedené v § 8 zdkona 357/2015.

3. Povinnosti UVSK  SAV ako

kontrolovanej  osoby  pri  vykondvani
administrativnej kontroly kontrolovanej osoby st uvedené v § 8 zakona.

4. O zistenych nedostatkoch z administrativnej kontroly kontrolovanej osoby sa

vypracuje navrh sprdvy z administrativnej kontroly kontrolovanej osoby a spriava z

administrativnej kontroly kontrolovanej osoby v zmysle ustanoveni zédkona.

10. FINANCNA KONTROLA NA MIESTE

1.

Finan¢nd kontrola na mieste sa moze vykonat’ v UVSK SAV, ak tak rozhodne orgén
verejnej spravy,

ktory je oprdvneny vykondvat administrativnu kontrolu kontrolovanej
0soby.

2. Kontrolu na mieste vykondvaji zamestnanci orgdnu verejnej spravy na zdklade

pisomného poverenia vydaného ur€enym veddcim zamestnancom organu verejnej spravy.

3.

Préva a povinnosti zamestnancov organu verejnej spravy, ktori vykondvaju kontrolu na
mieste, si uvedené v § 9 zakona.

4.

Priva a povinnosti UVSK SAV ako kontrolovanej osoby pri vykondvani kontroly
na mieste si uvedené v § 22 zakona.

5. O zistenych nedostatkoch z kontroly na mieste sa vypracuje navrh spravy z kontroly na
mieste a sprava z kontroly na mieste v zmysle ustanoveni zdkona.

6.

Prava a povinnosti tretej osoby pri vykondvani kontroly na mieste si uvedené v § 23
zakona.

Ustav vyskumu socidlnej komunikacie SAV / Institute for Research in Social Communication SAS
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11. AUDIT

Audit sa vykondva ako vnutorny audit alebo vladny audit podl'a § 20 az 27 zdkona 357/2015
Z.17..
11.1 Vniitorny audit

Vnitorny audit je oprdvneny vykondvat vnutorny auditor spravcu kapitoly Statneho
rozpoCtu a zamestnanec spravcu kapitoly Statneho rozpoctu. Vnutorny audit moZno
vykondvat’ len pod vedenim vnutorného auditora a na zdklade pisomného poverenia na
vykonanie vnutorného auditu vydaného Statutirnym orgdnom spravcu kapitoly Stitneho

rozpoctu.

Vnitorného auditora je oprdvneny vymenovat Statutdrny orgdn spravcu kapitoly Statneho
rozpoctu po splneni podmienok podla § 12 ods. 1. Vymenovanie vnitorného auditora je
Statutdrny organ spravcu kapitoly Statneho rozpoctu povinny ozndmit’ ministerstvu financii

do desiatich pracovnych dni odo dita vymenovania vnutorného auditora.

Spravca kapitoly Statneho rozpoctu vykondva vnitorny audit v:

a) organiza¢nych tutvaroch spravcu kapitoly Statneho rozpoctu,

b) pravnickej osobe v jeho zriadovatel'skej poOsobnosti alebo zakladatel'skej

pOsobnosti, alebo v pravnickej osobe, v ktorej organ verejnej spravy vykondva akcionarske

prava alebo prava vyplyvajuce z vlastnictva majetkovych podielov, alebo ktord spravuje,

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie z jeho
rozpoctu,
d) prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie, za ktoré zodpovedd orgin

verejnej spravy, alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie v sulade s

osobitnym predpisom,
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e) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie orgdnom verejnej spravy z jeho
rozpoCtu, ktorej boli poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpovedd orgdn verejnej
spravy, ktorej boli poskytnuté verejné financie v sulade s osobitnym predpisom alebo

ktorej boli poskytnuté verejné financie pravnickou osobou podla pismena b) alebo pismena

11.2 Vladny audit

Vladny audit vykondva auditujici orgdn a ind pravnickd osoba samostatne alebo

spolocne.

Organizacny utvar vykondvajuci vladny audit je funk¢ne a organizaCne oddeleny a nezavisly

od inych organizacnych utvarov, finan¢nej kontroly a vnitorného auditu.

Vladny audit je oprdvneny vykondvat vlddny auditor, zamestnanci auditujiceho orgianu
alebo zamestnanci inej prdvnickej osoby. Vlddneho auditora je oprdvnené vymenovat’
ministerstvo financii po splneni podmienok podla § 12 ods. 1. Vlddny audit moZno
vykonat' len pod vedenim vlddneho auditora a na zdklade pisomného poverenia na
vykonanie vlddneho auditu vydaného Statutirnym orgdnom auditujiceho orgdnu alebo inej

pravnickej osoby.

12. POKUTY

Orgéan verejnej spravy vykondvajici finanénd kontrolu alebo iny kontrolny orgdn mdze za

neplnenie povinnosti podla zakona uloZit’ pokuty v zmysle ustanoveni § 28 zdkona.

Na konanie o ukladani pokit podl'a zdkona sa vztahuje vSeobecny predpis o sprdvnom konani
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13. SPOLOCNE USTANOVENIA

1. Zamestnanci kontrolného orgianu a prizvané osoby su povinni zachovévat
mlcanlivost o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone kontroly. Této
povinnost’ trvd aj po skonceni pracovného pomeru, pricom nie si dotknuté ustanovenia

osobitného predpisu .

2. Osoby uvedené v bode 1 tohto ¢lanku mdzu byt oslobodené od povinnosti

mlcanlivosti podl'a § 27 ods. 3 zdkona.

3. Pre kontrolu verejnych prostriedkov poskytnutych z fondov Eurépskej tnie platia
ustanovenia zdkona 357/2015 a Zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k

informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
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14. PRILOHY
Priloha ¢. 1  Kryci list — zdkladna finan¢nd kontrola v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z

Priloha ¢. 2 Podpisové vzory zamestnancov UVSK ~ SAV poverenych vykondvanim

zakladnej finan¢nej kontroly

Priloha ¢. 3 Konkretizacia finanénych operacii a ikonov kontrolovanych v podmienkach
UVSK SAV zikladnou kontrolou okrem bodov a) a b) aj v ramci bodov c), d), e), ), g)
krycieho listu.

15. ZAVERECNE USTANOVENIE
1. Vietky ostatné néleZitosti vykondvania finanénej kontroly v UVSK SAV, ktoré nie si

upravené v tejto smernici, sa riadia ustanoveniami zdkona.

2. Akékol'vek zmeny a doplnenia tejto smernice si mozné len na zdklade Cislovanych

dodatkov, vydanymi a podpisanymi riaditel’kou UVSK SAV

3. Touto smernicou sa zruSuje Smernica na zabezpecenie a vykondvanie financnej
kontroly v UVSK  SAV
SAV ¢. 2/2012 zo dna 1. 6. 2012.

4. Tato smernica nadobuda tuc¢innost’ dnom 20. 2. 2019.
V Bratislave, dna: 20. 2. 2019 Mgr. Barbara Lasticova, PhD.
riaditel’ka UVSK SAV
.. Ustav vyskumu socidlnej komunikacie SAV / Institute for Research in Social Communication SAS
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Vniitorny predpis UVSK  SAV &. 1/2019
Priloha ¢. 1

Kryeci list — zakladna finan¢na kontrola v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Ustav vyskumu socidlnej komunikacie SAV / Institute for Research in Social Communication SAS
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Vniitorny predpis UVSK SAV ¢&. 1/2019
Priloha ¢. 2
Podpisové vzory zamestnancov UVSK SAV poverenych vykondvanim zikladnej

financnej kontroly (platnost’ v obdobi 1.1.2019 - 31.1.2019)

Zékladnd finan¢nd kontrola v oblasti rozpoctovania, verejného obstardvania,

uzatvérania zmliv uvedenych v bode 7.1

poverend osoba: Ing. Gabriela Galbava podpis:
zastupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka podpis:
Statutdrny organ: Mgr. Barbara Lasticova ,PhD. podpis:
zastupca Statutarneho organu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.  Podpis:

Zékladnd finan¢nd kontrola financnych operdcii uvedenych v bode 7.1, t. j. tkonov

majetkovej povahy

poverend osoba: Ing. Gabriela Galbava podpis:
zastupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka podpis:
Statutdrny organ: Mgr. Barbara Lasticova ,PhD. podpis:
zastupca Statutarneho organu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.  Podpis:
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Zékladna finan¢nd kontrola pri zictovani stravnych listkov

poverend osoba: Ing. Gabriela Galbava
zéstupkyna poverenej osoby: Mgr. Zuzana Dobrucka
Statutdrny organ: Mgr. Barbara Lasticova ,PhD.
zéstupca Statutdrneho orgénu: doc. PhDr. Gabriel Bianchi, CSc.
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podpis:

podpis:

podpis:

podpis:
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Vnitorny predpis UVSK SAV ¢&. 1/2019

Priloha ¢. 3

Konkretizacia finanénych operacii a ikonov kontrolovanych v podmienkach
UVSK SAV zikladnou kontrolou okrem bodov a) a b) aj v ramci bodov c¢), d), e), f),
g) krycieho listu

V bode c¢) sa kontroluji finan¢né opericie spadajice okrem rozpoctu na prislusSny rok

do rdmca nasledujicich osobitnych predpisov:

- 523/2004 Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni

niektorych zakonov

- 25/2006 Zakon o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

- 283/2002 Zékon o cestovnych ndhradach

- 553/2003 Zakon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo

verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

- 278/1993 Zakon o sprave majetku Stitu

- 595/2003 Zékon o dani z prijmov

- 311/2001 Zakonnik préce,

ako su napriklad platy a odmenovanie zamestnancov, verejné obstardvanie a vyberové
konania, cestovné prikazy, dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, nardbanie
s majetkom Statu, Cerpanie prostriedkov ziskanych v podobe externych grantov na

projekty (okrem VEGA grantov), napr. APVV atd’;

. Ustav vyskumu socidlnej komunikacie SAV / Institute for Research in Social Communication SAS
- Dubravska cesta 9, 841 04 Bratislava 4, Slovenska republika / 1€O: 00679917 DIC: 2021346085
Rst421 2/5477 5683 B kvsbk@savba.sk & www.kvsbk.sav.sk




b AKAD,

Ustav vyskumu socialnej komunikacie Slovenskej akadémie vied ° <\¥d

8

4 <
Yy na?®

V bode d) sa kontroluji financné operdcie z prostriedkov ziskanych na rieSenie

medzindrodnych projektov EU;

V bode e) sa kontroluji finan¢né operdcie spadajice pod zmluvy, ktoré pracovisko
uzavrelo s doddvatelmi tovarov asluZieb, napr. rdmcové zmluvy o prekladoch a
korekturach, servise pocitacov, udrzbe web-stranky, zmluvy o telekomunikacnych

sluzbach, zmluvy o spoluprici pri vydani publikacii, pri distribticii periodika, atd’.;

V bode f) sa kontroluji finan¢né operdcie tykajice sa zmliv o dielo a honorérov, v pripade,

Ze sa vyplacaju z rozpoctovych prostriedkov;

V bode g) sa kontroluji finan¢né opericie spadajice medzi dkony vykondvané na zdklade
dohody

UVSK SAV a THS USV SAV o rozdétovani rezijnych ndkladov (napr. energie, voda, oprava
vytahov, odvoz odpadu a pod.), ako aj operdcie, ku ktorym boli zmluvy na dodivku
sluzieb pre UVSK SAV uzavreté nepriamo dévnejiie prostrednictvom THS, napr. stravné

listky, telekomunika¢né sluzby atd’.
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Vniitorny predpis UVSK SAV ¢&. 1/2019

Priloha ¢. 4

Zakon.¢. 357/2015 Z.z.

§ 7 Zakladna finan¢na kontrola

(1) Zékladnou finan¢nou kontrolou je orgdn verejnej spravy povinny overovat' vzdy silad
kazdej financnej operdcie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na
prislusnych stupnioch riadenia.

(2) Z&kladnu finan¢nd kontrolu vykondva Statutdrny organ orgénu verejnej spravy alebo nim
uréeny vediici zamestnanec orgdnu verejnej spravy'®) a zamestnanec zodpovedny za rozpodet,
verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy finan¢nej
operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia Statutdrneho organu orgdnu verejnej spravy. Ak je
orgdnom verejnej spravy obec a nemdze zabezpecit’ vykonanie zdkladnej financnej kontroly
svojimi zamestnancami, vykondva zdkladnd finan¢nd kontrolu starosta a aspon jedna ind

fyzickd osoba, ktord schval'uje obecné zastupitel'stvo uznesenim.

(3) Osoby podl'a odseku 2 vykondvajice zdkladnd finanént kontrolu potvrdzuji na doklade
suvisiacom s financnou operaciou alebo jej cast'ou silad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6
ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, ditumu vykonania zékladnej financnej

kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i

a) finan¢nd operdciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat’ alebo nemoZzno vykonat,

b) vo finan¢nej operdcii alebo jej ¢asti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’ alebo

c¢) poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vyméhat’, ak sa
finan¢nd operdcia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

(4) Ustanovenia odsekov 1 aZ 3 nepouZije orgidn verejnej sprdvy pri plneni uloh
integrovaného zachranného systému a Policajny zbor, Hasi¢sky a zachranny zbor, Horska

zachranna sluzba, finan¢na sprava v oblasti colnictva, ozbrojené sily Slovenskej republiky,

Zbor vizenskej a justiCnej strdze, Ndrodny bezpeCnostny urad Slovenskej republiky a
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spravodajské sluzby pri plneni tych dloh, ktoré neznesi odklad podla osobitnych
predpisov.!”) Rovnako sa ustanovenia odsekov 1 aZ 3 nepouZiji pri odstrafiovani ddsledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme

predchddzania Skodam na majetku.
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